UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

XA HQP TIEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 02/QD-UBND Hop Tién, ngay 05 thang 01 nim 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché chi tiéu ndi by nim 2022

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA HQP TIEN

Can cir Ludt Té chite Chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Can civ Ludt Ngdn sdach nha nwée sé6 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015;
Can cir Ludt Ké todn ngay 20 thang 11 nam 2015;

Can cir Nghi dinh 163/2016/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2016 cua CP quy
dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Ngdn sach Nha nuoc;

Can cir Thong tu s6: 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 thay thé
Thong tu s6 97/2010/TT-BTC ngay 6 thang 7 nam 2010 cua B¢ tai chinh quy dinh
ché do cong tac phi, ché dé t6 chire cdc cudc hdi nghi doi véi cac co quan nha
nudc va don vi sy nghiép cong lap;

Can cir Théng tw s6 139/2010/TT-BTC ngay 21 thang 9 ndam 2010 cia Bé tai
chinh quy dinh viéc lap dw todn, quan ly va sw dung kinh phi ti ngan sdch nha
nuoc danh cho cong tac dao tao, boi duong can bo, cong chure;

Can cir Nghi dinh $6 34/201 9/ND-CP ngay 24/4/2019 cua Chinh phu vé viéc
sita doi, bé sung mét so quy dinh vé can bg, cong chirc cdp xd va nguoi hoat dong
khéng chuyén trach & cdp xd, thén, té dan pho;

Can cit Nghi quyét sé 52/2017/NQ-HDPND ngay 13 thdng 12 nam 2017 cia
HPND tinh Héi Dwong vé chirc danh, sé lwong nguoi hoat déng khong chuyén
trach o cd'p xd, ¢ tho, t6 dén phé,' chirc danh, sé6 lwong, murc thu lao doi véi chii
tich cdc héi ddc thit & cap xd, chike danh, sé lwong, mirc boi dwéng doi véi nguwoi
truec tiép tham gia doi véi cong viée cia thén, t6 dan phé, mikc khodn kinh phi hodt
dong cua cdc 16 chirc chinh tri - xd hoi & cdp xd, & thén, & t6 dan phé' trén dia ban
tinh Hai Dwong;

Sau khi ¢é sw thong nhdt ciia toan thé can bo cong chire va Coéng doan co
quan, UBND xd xday dung quy ché chi tiéu noi bo, dé thuc hién ché do tu chu;

Xét d@é nghi ciia Céng chike Tai chinh-Ké todn,
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo quyét dinh nay 1a Quy ché chi tiéu noi bo cua Uy ban
nhan dan xa Hop Tién.



Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cong chirc Vian phong Thong ké, Cong chuc Tai chinh- Ké toan, cac to
chtic chinh trj, cic ban nganh doan thé va tit ca can bo, cong chirc, nhiing nguoi
hoat dong ban chuyén trach & UBND xa Hop Tién chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN XA
Noi nhdn:
- Nhu biéu 3;
- TTbU - HDND xa;
- Chu tich, cac Pho Chu tich;
- Cac nganh, doan thé;
- Luu: VP, KTNS./.

Lé Van Tuan



I. Churc nang nhiém vu:

1. Chirc nang:

_ UBND xa Hop Ti’én la co quan hanh chinh Nha nudc dia phuvong do HDND
xd bau. La co quan chap hanh cia HDND, co quan hanh chinh nha nuéc ¢ dia
phuong, chiu trach nhiém truéc HDND xa va co quan nha nudc cap trén.

UBND xi Hop Tién chiu trach nhiém chap hanh Hién phap, Phép luat, cac
van ban ciia co quan nha nudc cip trén va Nghi quyet cua HDND x& Hop Tién
nham dam bao thuc hién chu truong bi¢n phap phat trién Kinh té - xa hoi va thuc
hién cac chinh sach khac trén dia ban.

UBND xa thuc hién chirc nang quan ly nha nude ¢ dia phuong, gop phan
dam bao sy chi dao, quan ly thong nhat trong bd mday hanh chinh cap xa, phuong,
thi tran.

2. Nhiém vu:

Xay dung ké hoach phat trién kinh té x4 hoi hang nam trinh HDND x4 thong
qua dé trinh UBND huyé¢n phé duyét t6 chuc thuc hién.

T6 chire thuc hién cac Nghi quyét ctia HDND x3 vé viéc phat trién kinh té,
xa hoi, gilr gin v¢ sinh, trat ty cong cong, quan ly dan cu trén dia ban.

Thue hién mot s6 nhiém vu khac ma co quan cap trén giao.
II. Co chu to chirc bién ché ciia UBND xa.
I11. Co céu to chirc: Té chirc b may UBND xi bao gom:
bang uy: Bi thu Bang bg, thuong truc Pang uy.
HDND: Chu tich HDND va phé chu tich HDND.
UBND; 01 Pho chu tich va 02 Uy vién UBND
Mit tran, doan thé: Chu tich mt trén va chi tich cac doan thé.

B6 phan chuyén mon: Van phong, tu phép, dia chinh, ké toan, van hoa xa
hoi, chi huy trudéng quan su.

Cac chuc danh chuyén mon khac.
1. Bién ché ciia UBND xi:
+ Bién ché duoc giao:
Can b0 chuyén trach, cong chuc: 20 nguoi.

Can bo khong chuyén trach 19 nguoi



(Khéng bao gom ban chuyén trach thén)
+ Bién ché ¢6 méit dén 31/12/2021:
Cén bd chuyén trach, cong chire: 19 nguoi.
Cén bg khong chuyén trach: 8 nguoi.
(Khong bao gdm ban chuyén trach thon)
Hop dong ngan han: 03 nguoi.

PHAN II. PHAM VI, MUC PiCH, NGUYEN TAC, CAN CU XAY DUNG
QUY CHE

1. Pham vi ap dung:

Quy ché nay duoc ap dung ddi voi cac to chuc chinh tri, cac ban nganh
doan thé va tat ca can by, cong chuc, nhitng nguoi hoat dong ban chuyén trach &
UBND xa Hop Tién.

Quy ché nay quy dinh vé ché do, dinh murc, ching tur quyét toan, trinh tu,
thu tuc va thoi gian quyét todn kinh phi tir ngan sach nha nudce, kinh phi tu tai
khoan tién gui.

2. Muc dich xay dung quy ché:
- Xay dyng quy ché chi tiéu ndi bo nham:

+ Sip xép, tinh gon bd may, chdng lang phi that thoat trong viée st dung lao
dong va chi tiéu tai chinh, nang cao hi¢u suat lao dong, hi¢u qua su dung kinh phi
quan ly hanh chinh; tang thu nhap cho can bo cong chirc trong co quan.

+ Str dung tiét kiém ngudn kinh phi tur chi.

+ Tao diéu kién cho co quan chu dong vé sir dung bién ché trong quan Iy va
chi tiéu.

+ Tao quyén cha dong cho cac ban nganh, doan thé can bd, cong chirc trong
co quan hoan thanh tot nhi¢ém vu chuyén mon dugc giao.
3. Nguyén tic xay dung quy ché:

- Téng mtrc chi ca nam khong vuot qua dyu toan chi hang nam dugc duy¢t.

- Ché dd chi tiéu ndi bo khong trai voi ché do chi hién hanh do co quan ¢6
tham quyén quy dinh.

- Pam bdo cho co quan, ban nganh, doan thé, cdn bd cong chiic hoan thanh
nhiém vu dugc giao.

- Trong viéc chi tiéu phai dam bao day du hoa don, ching tir hop phap.

- Dan chu, cong khai hoa trong can bo cong chirc va ngudi lao dong trong co
quan.

- Quy ché c6 su tham gia ¥ kién ctia can bo, cong chirc, to chic cong doan
cO quan.



4. Cin cir xdy dung quy ché:

Cén cu vao ché do, ti€u chuan, dinh muc chi tai chinh cia nha nudc quy
dinh.

Can cu tinh hinh thyc hién qua cac nam vé chi ti€u va st dung tai san cta
don vi.

Can cu chuong trinh ké hoach va cac nhi€ém vu dugc giao trong nam.
Can cu dy toan chi ngan sach duogc giao dé thuc hién ché do tu chu.

PHAN III: NOI DUNG QUY CHE CHI TIEU NQI BQ VA TO CHUC THU'C
HIEN CHE PO TU CHU

I. N¢i dung:
1. Vé bién cheé:
a. Do1 vdi can bo chuyén trach va cong chue cap xa

Thuc hién theo Nghi dinh 92/CP, x3 Hop Tién thudc xa loai 2 bién ché duoc
giao 20 nguoi.

b P6i voi can bo khong chuyén trach: mirc phu cap thuc hién theo quy dinh
tai Nghi quyet s6 05/2020/NQ-HPND ngay 25 thang 7 nam 2020 cua HDND tinh
Hai Duong vé viéc quy dinh chitc danh, s6 lugng, muc phu cép, mure bdi dudng va
khoan kinh phi dbi véi nguoi hoat dong khong chuyén trach o cap x3; O thon, khu
dan cu; khoan kinh phi hoat dong ddi vai cac td chac chinh tri x3 hoi cap Xa, O
thon, khu dan cu trén dia ban tinh Hai Duong.

2. Noi dung quy ché chi tiéu ndi b thuwe hién ché dp tw chi:

Kinh phi giao dé thuc hién tu chu duge xac dinh trén co s& ngan sg’tch Nha
nudc giao hang nam goém kinh phi quan ly hanh chinh cho hoat dong khoi Dang,
HDND, Quan 1y nha nudc va Mat tran cac doan thé.

Tién luong.

Phu cép luong.

Céc khoan déng gop theo lwong 22.5% gdm: BHXH, BHYT va KPCD.
Cac khoan thanh toan khac cho ban than.

Thanh toan dich vu cong cong.

Vit tu van phong.

Thong tin tuyén truyén lién lac.

Cong tac phi

Chi khen thudng

Chi stra chita thuong xuyén TSCD

Chi nghiép vu chuyén mon.



Chi hoi nghi so két, tong két
Céc khoan chi khac mang tinh chét thuong xuyén.
Kinh phi giao nhung khong thyc hién ché do tu chu:

Chi du phong (Bao gom chi hd tro’ khic phuc thién tai, bdo lut; trg cap kho
khin dot xuat khac duoc cap c6 thaim quyén giao.

Chi dau tu tir ngudn nhan dan dong gop.
Chi xay dung co ban.
Chi két du.

II Quy dinh chi tiéu cu thé

1. Chirng tir ké toan.

Moi nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh c6 lién quan dén ngin sach va
hoat dong tai chinh cua thi tran déu phai 1ap ching tir ké toan. Moi s6 li€u ghi trén
sO sach ké toan déu phai c6 ching tur ké toan hop phép, hop 1€ chung minh.

a. Chiing tir ké toan hop phap:

La chimg tr duoc 1ap theo ding mau biéu qui dinh. Viéc ghi chép trén
chung tir phai diing ndi dung, ban chat nghiép vu cua kinh té phat sinh va nghiép
vu kinh té ndy phai phu hop véi cac qui dinh ciia phap luat. Co du chir ky cua
nguoi 1ap, ngudi duyét, nguoi thuc hién va dau cua Uy ban nhan déan x4, tuy theo
qui dinh cu thé cua ting chimng tir.

b. Chung tir hop 18: La chung tir duoc ghi chép day du cac yéu t6, cac tiéu
thirc theo qui dinh va lap dung phuong phap, trinh ty qui dinh cho tung chimg tur.
Truong hop khong c6 mau thi chimg tir viét tay co di cac yéu té quy dinh ciing
duoc coi 1a hop I¢.

c. Chiing tir ké toan khong duoc tiy xoa va phai ¢ du cac yéu td sau:
- Tén va sb hiéu ctia ching tir .

- Ngay, thang, nam lap ching tir.

- Tén don vi hoac ca nhan lap ching tur.

- Tén don vi hoac c4 nhan nhan chung tur.

- Noi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.

- Cac chi tiéu vé 6 luong, don gia va s tién ctia nghiép vu kinh té, tai chinh
ghi bang tong sb tién ctia ching tir ké toan dung dé thu, chi tién bang sb va bang
chir.

- Ho va tén, chit ky cua nguoi chiu trach nhiém lap, ngum chiu trach nhiém
duyét ching tir. Pbi voi chimg tir do xa l4p giri ra bén ngoai thi phai c¢6 dau cia
UBND xa.

d. P6i v6i nhitng khoan mua sam, tiéu vat néu nguoi ban khong phai 1ap hoa
don thi ngudi ban phai lap “bién nhdn thanh toan”. Bién nhan thanh toan phai ghi



r0 ho tén, dia chi nguoi mua, tén sb luong hang hoéa, dich vu da mua va s6 tién thuc
té da tra.

e. Cac don vi trude khi chi nhu : mua sém sita chira, to chic hoi nghi... (trix
cac khoan chi dot suat do chu tai khoan tryc tiép chi dao) déu phai lap du tru kinh
phi gui ké toan dé tham dinh dé xac nhan chi diing ché do, va s chi con trong du
toan sau do6 trinh chu tai khodn phé duyén chi. Cac don vi chi dugc thanh toan céac
khoan chi c6 trong du tru kinh phi da dugc chu tai khoan phé duyét

2. Chi hop dong lao dong:

a) Hop dong lao dong d6i v6i cong chirc trong thoi gian cho thi tuyén: theo
quy dinh theo Nghi dinh s6 90/2019/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2019. Thoi
gian hop dong va ché d9, dinh murc chi theo quy dinh phép luat hién hanh.

b) Hop déng: Dé hoan thanh nhitng nhiém vy dot xuét theo thdi vu UBND
x4 s& b tri can bo hop ddng giai quyét cong viée, ngudn kinh phi chi tra tién luong
xd s& bd tri tir ngudn kinh phi hoat dong thuong xuyén tiét kiém dugc. Loai hinh
hop dong 13 hop dong theo vu viéc. Tuy vao tinh chat cong viéc cu thé theo timg
thoi diém va su phat trién kinh té xa hoi ma hai bén c6 sy théa thuin théng nhat vé
tién cong chi tra theo hop déng nhung khong vuot mirc 1,5 1an mirc luong co s6.
Tuy theo tinh cht cong viéc va diéu kién kinh phi do chu tai khoan quyét dinh.

3. Kinh phi chi khen thwong:

- Uy ban nhan dan xa chi kinh phi khen thuong tur ngudn chi thuong xuyén
trong dinh mirc duoc giao gdém nhiing ndi dung sau: Khen thudng tong ket nam,;
Khen thuong tong két nhiém ky cua cic doan thé; Khen thudng so, tong két
chuyén dé tir 02 nam tré 1én theo su chi dao cta trén; Khen thuong dot xuét do Uy
ban nhéan dan xa phat dong theo tirng dot thi dua. Dinh muc chi khen thudng ding
theo quy dinh tai Nghi dinh 91/2017/NB-CP quy dinh chi tiét huéng dan thi hanh
Luat thi dua khen thudng.

- Pbi voi khen thuong hang nim, hodc mang tinh dong vién phat dong
phong trao thi dugc chi trong kinh phi khoan ctia nganh, hodc tir kinh phi su
nghiép.

- Chimg tir quyét toan kinh phi khen thuong gdm c6: Quyét dinh khen
thuong ctia Chu tich iy ban nhan dan xa; Danh séach, so tién khen thudng cua tap
thé va cd nhan c6 ky nhan; dé nghi quyét toan kinh phi.

4. Quy dinh vé chi tién dién anh sing, tién nwdrc, tién dién thoai, vin
phong pham:

Vi¢c st dung di¢n, nudc, dién thoai va van phong phém phai trén tinh than
tiet kiem, khong vuot ti€éu chuan, dinh mirc quy dinh. Khong sir sung ctia cong vao
muc dich cta c4 nhan va khong gy that thoat, 1ang phi.

a) Chi tién dién

- Hién tai Van phong Uy ban chi tra tién dién sir dung chung cho vin phong
Dang uy, Van phong HDND va UBND, Cong an, quan sy va cac Poan thé. bé



nghi cac don vi sit dung dién ding muc dich, nhu ciu va tiét kiém. Khi ra khoi
phong phai tat tat ca cac thiét bi dién.

- Ching tlr thanh toan 1a thong bao ndp tién, hoa don thu tién dién ciia Cong
ty Bi¢én Hop Tién.

b) Chi tién nudce sinh hoat

- Hién tai Vin phong ty ban chi tra tién nudc sinh hoat st dung chung cho
van phong bang uy, Van phong HDND va UBND, Cong an, quan sy va cac Doan
thé. Yéu ciu cac bo phan sir dung nude diing muc dich, nhu cu va tiét kiém.

- UBND xa chi tién nudc udng cho cac hoi nghi tong két, hoi nghi chuyén
de.
- Chung tir thanh toan 14 hoa don mua nuéc cta don vi cung cap.
¢) Chi tién dién thoai:

- Bién thoai cua co quan chi phuc vu vao muc dich cong viéc, khong phuc
vu cho muc dich ¢4 nhan. Vi vay khong duoc st dung dién thoai phuc vu cong viéce
c4 nhan ciia moi nguoi.

- Binh muc chi kinh phi dién thoai, cuéc intonet nhu sau: béi véi ﬁy ban
nhan dan xi, dang uy thi thanh toan truc tiép bang hoéa don cua Trung tdm vién
thong VNPT.

d) Chi phi van phong pham:

La cac khoan chi mua glay in, glay photo tai liéu va vat tu van phong khac
nham phuc vu cho hoi nghi, so tong két, tap huan va sir dung cong viéc quan ly
hanh chinh & don vi.

Can bo cong chirc khdi vin phong ty ban, khbi Pang, Hoi dong nhan dan,
cac doan thé, cong an, ban CHQS x4 phai tu chiu trach nhiém mua sim vin phong
pham trong du toan di giao, kinh phi s& chi va hach toan vao cho cac nganh, doan
thé theo gia tri twong tng cta timg phong lam viéc.

Déi véi nhitng khoan mua vian phong pham dot xut, voi s6 lugng nhé hodc
nhing truong hop Lanh dao chi dao truc tiép dé dung trong co quan thi ¢4 nhan di
mua sau d6 quyét toan véi Bo phan ké toan ngan sach.

Péi v6i nhitng khoan mua vin phong pham voi s6 luong 16n dé tap hudn,
hoi nghi ... thi c6 thé tam Ung tir ngan sach sau d6 quyét toan voi Bo phan ké toan
ngan sach dé hoan uing lai cho ngan sach.

4. Pinh mirc chi t6 chirc hdi nghi, cong tac phi va thanh toan tién lam
thém gio.

Ché d6 hoi nghi dugc chi theo Quyét dinh s6 32/2017/QD-UBND ngay 19
thang 12 nam 2017 ctia UBND tinh Hai Duong vé viée quy dinh ché d6 cong tac
phi, ché dd chi to churc hoi nghi cua cac co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong
lap, td chirc chinh tri x3 hoi, cac td chuc sir dung kinh phi do ngan sach nha nudc
hd tro trén dia ban tinh Hai Duong.



a) Ho1 nghi

- P6i v6i Hoi nghi tong két nam cia Pang uy, Uy ban nhin dan x4, cac
nganh, doan thé; hoi nghi tong két chuyén dé nhiéu nim t6 chic mot lan; 18; ky
niém thanh 1ap nganh néu t6 chic 01 budi thi duoc chi tién dn cho ngudi khong
hudng luong tir ngan sach nha nudc 1a 50.000d/nguoi va tién nudc udng la
20.000d/ngudi. Néu to chire 1 ngay dugce chi tién an cho nguoi khéng hudng luong
tir ngan sach nha nude 13 100.000d/ngudi va tién nudc udng 1a 40.000d/ngudi.
Ngoai cac khoan chi tién nudc udng, tién an con duge chi tién thué muén trang tri
khanh tiét phuc vu hoi nghi.

- P6i voi to chire ky niém cac ngay 18 16n trong nam theo su chi dao cia
Pang va Nha nudc thi chi hd tro tién 4n t6i da 13 100.000d/nguoi va tién nude tdi
da 1a 40.000d/nguoi. Ngoai cac khoan chi néu trén con duoc chi tién trang tri, tién
thué mudn cac phuong tién va cac khoan chi khac phuc vu cho viéc t6 chic 18.

- Pbi vai cac cudce hop trién khai nhiém vu cua nganh; cac cudc hop giao
ban; cac cudc hop trién khai ké hoach thuc hién nhiém vu theo sy chi dao cua cép
trén chi duwoc chi tién nudc udng téi da 1a 20.000d/ngudi/budi  va
40.000d/nguoi/ngay.

- Pbi voi cac cude hoi hop, hoc nghi quyét do Pang to chirc: tlly vao tinh
hinh kha ning can d6i kinh phi duogc chi tién an cho Pang vién khong phai 1a can
b0, cong churc, vién chuc 1a 100.000d/nguoi/ngay; can bo cong chuc, vién chiec,
gido vién tham gia hoc nghi quyét chi dugc chi tién nuéc udng theo ché d6 va dinh
murc quy dinh tién nude 1a 40.000d/nguoi/ngdy.

- Pinh mutc chi phuc vu cho hoat dong ctia Ho1 déng nhan dan duoc thuc
hién theo quy dinh tai Nghi quyét sé 06/2021/NQ-HDND ngay 29 thang 10 nam
2021 cua Hoi dong nhan dan tinh Hai Duong. Tuy nhién dé tiét kiém kinh phi nén

gio1 han mot 86 dinh mire chi nhu sau: chi tién tiép xtic cur tri 50.000 dong/lan/1
diém tiép xuc.

- Ngoai ra doi véi cac budi tap huan, trién khai van ban quy pham phap luat,
cac chu truong, chinh sach cua Pang va Nha nudc. Tuy theo tinh chat cong vige,
thoi gian ma c6 thé ho tro tién an, chi tién nudc uong cho dai biéu tham du.

* V& hinh thic quyét toan:
- Chi tién an c6 02 hinh thirc quyét toan:
+ Thi nhat: 1ap danh sach, s6 tién sau d6 cho tung dai biéu ky nhan

+ Tht hai: néu don vj tu t6 chirc nu dn thi 1ap danh sach c6 xac nhan
cua thu truong va kem theo ban k& mua thire an, bién nhan nhan tién; néu hop
dong nau an thi lap ban hop dong va yéu cau nguoi duoc thué nau an cung cap hoa
don theo quy dinh cua B tai chinh. Doi voi tlen nuodc co the 1ap danh sach cho ky
nhan hodc yéu ciu co sé ban cung cip hoa don tién nudc udng.

- Céc khoan thué, mudn (néu cd) thi phai c6 hop dong va thanh 1y hop dong.
* Quy dinh vé héa don:



- B6i voi §6 tién mua hang hoa dich vu dudi 200.000d chi can hoa don thong
thuong, khong can hoa don do.

- Déi voi dia diém mua hang hoa khong c6 héa don ching tir chtimg minh thi
co thé viét giay bién nhan.

- Pdi v6i s6 tién mua hang hoa dich vu tir 200.000d trd 18n thi bat budc phai
c6 hoa don theo quy dinh cta BJ tai chinh.

b) Ché dp cong tac phi

- Ché d6 cong tac phi duoc chi theo Quyét dinh so 32/2017/QDb-UBND ngay
19 thang 12 nim 2017 ctia UBND tinh Hai Duong vé viéc quy dinh ché do cong
tac phi, ché do chi cac cudc hoi nghi ddi véi cac co quan nha nudc va don vi su
nghiép cong 1ap;

Cong tac phi dugc 4p dung thanh todn khoan khi can bd trong thang co trén
10 ngay di cong tac v6i do dai trén 10km: UBND xa thyc hién khoan cong tac phi
cu thé nhu sau:

+ Bi thu, chu tich UBND, cong chure phu trach ké toan: 300.000d/thang.

+ Chu tich HDND, ph6 chua tich UBND, ph6 chu tich HDND, phé bi '[hl,}’
bPéang 1y, can by cong chuc khac, chu tich cac ban nganh, doan thé
200.000d/nguoi/thang.

, + Cac chirc danh ban chuyén trach thén, cac hoi dac thu thanh toan theo thuc
teé di cong tac khi co sy dong ¥ cua chu tai khoan va xac dinh noi dén.

+ Céc doi trong dugc hudng khoan tién cong tac phi theo thang néu dugc
lanh dao ctr di thuc hién nhig}m vu theo cac dot cu thé, thi van duoc thanh toan tién
cong tac phi theo thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B Tai chinh.

¢, Lam ngoai gio hanh chinh

Tién luong 1am thém gid = tién luong gid x ty 1& % x s6 gio 1am thuc té 1am
thém

(Tién luong + phuy cap) 1 thang

Tién luong gid =
22 ngay x 8 gio (176 gio)
Ty 1& % lam thém gid ngay thuong téi thiéu: 150%
Ty 1& % lam thém gid ngay nghi hang tuan tdi thiéu: 200%
Ty 18 % lam thém gid ngay nghi 18, tét t5i thiéu: 300%
6. Chi phi thué mudn:
Trong trudng hop nhu cdu can thiét dot xuat, chu tich UBND xi c¢6 quyén

quyét dinh chi phi cac khoan thué mudn phuong tién van chuyén, thué muédn lao



dong, thué mudn khac ... thi phai 1ap hop dong, thanh 1y hop dong, hoa don hoic

bién nhan. Hop dong phai néu rd ndi dung, pham vi va so tién cu thé, du kién chi.

7. Quy dinh vé mua sam Tai san co dinh, stra chira thwomg xuyén va xay
dung co ban, sira chira lom

a) Mua sam tai san co dinh:

- Viéc mua sam tai san cb dinh phai can cir vao nhu cau, tiéu chuan, dinh
mirc va su can thiét phai trang bi thém hodc bd sung céc loai tai san cb dinh phuc
vu cho cOng viéc cua co quan, ciing nhu can by, cong chue trén tinh than tiét kiém,
khong lang phi. Cac nganh c6 nhu cau mua sam tai san moi phai xin ¥ kién va
duoc su dong ¥ phé duyét cua Chu tich Uy ban nhan dan méi dugc mua. Tai san c6
gia tri trén 100.000. OOO(iOng dén dudi 500.000.000 dong thi phai thuc hién quy
trinh chi dinh thau rat gon, néu tii san trén 20.000.000d/ dén dudi
100.000.000d/chung loai thi phai c6 03 ban bao gia cua 03 don vi khac nhau va
van ban duy€t gia cua co quan co thAm quyén; néu tai san dudi 20.000.000d/ching
loai thi cha tich UBND quyét dinh .

- Kinh phi mua sam tai san phuc vu chung cho tat ca cac khoi Pang, Nha
nudc, cac doan thé thi dugce chi tir ngan sach xa.

- D01 v6i tai san mua sim theo ‘phuong thure tép trung , UBND xa 1ap nhu
cau mua sim gtri Phong Tai chinh — K& hoach huyén téng hop.

- Chung tur quyet toan gdm c6: Hop dong, bién ban nghiém thu va ban giao
tai san, thanh 1y hop dong, hoa don, duyét gia cua co quan co tham quyén (néu cd),
quyét dinh chon don vi cung cap.

b) Stra chira thuong xuyén:

Can clr vao tinh hinh thyc té sir dung tai san co quan, cac ca nhan duoc giao
st dung tai san phai thuong xuyén theo doi qua trinh hoat dong cua tai san. Khi
phat hién dau hiéu din dén hu hong tai san, cic ca nhan phai lap don dé xuat trinh
lanh dao duyét dé 1am cac thu tuc stra chira.

Hang nidm thuc hién kiém ké tai san ¢ dinh, cong cu dung cu theo quy dinh,
truong hop c6 su chénh 1éch gitra kiém ké voi s liéu theo ddi trén s sach, ké toan
phai xac dinh nguyén nhan va phan anh s chénh léch va két qua xir Iy vao so ké
todn trudc khi 1ap bao céo tai chinh.

Kinh phi mua sim, sira chita tai san phuc vu chung cho tit ca cac khéi Pang,
Nha nudc, cac doan thé thi dugce chi tir ngan sach nha nude. Kinh phi mua sam tai
san phuc vu cong tac cua khoi, cia nganh duoc trich trong kinh phi khoan cua tirng
nganh.

¢) Xay dung co ban va stra chira 16n

- Xay dung co ban: Khi ddu tu xay dung co ban phai 1ap hd so ding quy
trinh vé dau tu xay dung co ban nhu: Van ban chap thuan chu truong dau tu, Bao
cao kinh té k¥ thuat, bao cdo tham dinh du an cua Phong Kinh té ha tang , Quyét
dinh dau tu (n€u co), Quyét dinh phé duyét bao cdo kinh té ky thuat, Quyét dinh



chi dinh thau (d6i véi cac cong trinh khong phai dau thau), théng bao tring thau
(Dbi v6i cac cong trinh phai lua chon nha thau theo hinh thérc chao hang canh
tranh va dau théu) Quyét dinh thanh lap ban quan 1y cong trinh, Bién ban thuong
thao hop dong (néu co), Hop ddng, Bién ban nghiém thu, Hoa don, bang xac nhan
khéi luong hoan thanh, S6 nhat ky cong trinh (néu ¢6) va cac chung tir khac theo
quy dinh. Sau khi nghiém thu quyet toan cong trinh dua vao su dung thi trong thoi
han 30 ngay phai lam bao cdo quyét toan cong trinh vi Phong Tai chinh-Ké hoach
va Kho bac Nha nudc.

- Péi v6i cac khoan sira chita 1on quy trinh thyc hién giong nhu dau tu xay
dung co ban.

d) Toan bg cac khoan chi vé€ mua sam tai san ¢6 dinh, thué mudn, stra chira
thuong xuyén va xay dung co ban, sita chita 16n yéu cau thanh todn bang chuyén
khoan (Han ché t61 da vi¢c thanh toan bang ti€én mat)

8. Quy dinh vé tam @ng va thanh toan tam \ng:
a) Quy dinh tam Ung:

- Viéc tam Ung ngan sich cua cac nganh dé chi hoat dong, mua sim phai
thuc hién ding quy trinh: phai 1ap bang du tru kinh phi, gidy dé nghi tam Gng giri
tai Ban tai chinh x3 (qua ké toan ngin sach) tham tra ndi dung tam tng, sau d6
trinh chu tai khoan phé duyét va nhén tién tai tha quy. Trudong hop dot xuét phai
tam (ng tién ngan sach dé chi cho hoat dong ma ké toan khong c6 tai co quan thi
t6 chirc, c4 nhan lap bang duy tru kinh phi (d6i v6i cac khoan chi tir 1.000.000dong
tré 1én) va dé nghi tam tng gui chu tai khoan phé duyét; truong hop khong c6 chu
tai khoan tai co quan thi ke toan kiém tra ndi dung sau d6 xin y kién bang dién
thoai dé chu tai khoan quyét dinh. Thu quy khong duoc cho tam tng khi chua co
chit ky phé duyét cua ké toan va chu tai khoan.

- Cac nganh han ché t6i da viéc tam tng ngan sach dé chi cho hoat dong
thudng xuyén, truong hop can thiét phai tam tng yéu cau chu dong vé mit thoi
gian dé nghi xin tam Ung dé Bo phan ngan sach co ké hoach tam ung tir Kho bac
nha nudc.

- Viéc tam tng cho cac du an dau tu xay dung thuc hién theo N’ghi‘dinh
37/2015/ND-CP ngay 22 thang 4 ndm 2015 cua Chinh Phu quy dinh chi tiét vé hop
dong xay dung.

b) Thanh toan tam tng:

- Tam Ung chi thuong xuyén: Trong thdi han 10 ngay ké tir ngdy tam ing
hoic ké tir ngay két thic ndi dung cong viée cac nganh phai lap ching tir quyét
toan voi1 B phan ngan sach.

- Viéc quyét toan, thanh toan tién tam tng phai ding voi ndi dung va sé tién
trong bang 1ap du trii kinh phi va sd tién tam (mg ma chu tai khoan da phé duyét,
cac khoan chi phat sinh hodc chuyén cac ndi dung chi tir khoan nay sang khoan
khac phai xin ¥ kién va duoc su dong ¥ cta chu tai khoan.



- Khi quyét toan, thanh toan tién tam (mg phai kém theo bang du tru kinh phi
da duoc chu tai khoan phé duyét.

- Nhiing trudng hop vi pham vé thoi gian thanh toan tam @ng lam anh hudng
dén diéu hanh ngéan sach, Uy ban nhan dan xa s& c6 thong bao tir chdi tam ing do1
V41 to chire, ca nhan do.

9. Chi h§ tro' cho hoat ddng gido duc, y té va thu thué (phi), cic hoi
nganh doan theé va cac hoat dong ciia thon.

a) Chi ho tro gido duc

La cac khoan chi hd tro cho hoat dong ctia trung tdm hoc tap cong dong, cac
khoan hoat dong quan 1y nha nudc khéac cia xa lién quan dén cong tac gido duc.

b) Chi hd tro y té

La c~aic khoan chi hd trg cho hoat ,d(f)ng trong linh vuc dan s6 - ké hoach hoa
gia dinh, ho trg cho hoat dong phong chong dich bénh.

¢) Chi hd trg thu thué (phi)

La cac khoan chi tryc tiép cho nguoi di thu, muc chi t6i da 1a 10% tong sd
thuc thu ndp ngan sach nha nudce do chu tich UBND quyét dinh.

d) Chi hd trg cho cac hoat dong cua cac hoi doan thé, cac théon.

La cac khoan chi hd trg cho cac hoat dong cia cac hoi dic thu, doan thé, cac
thon, to dan phé. Mtrc hd tro trong nim cho cac hoat dong cua cac hoi dic thu,
doan thé, cac thon, t6 dan phd tdi da khong qua 5.000.000 dong (Mirc hd tro cu thé
cho timg cac hoi dic thu, doan thé, cac thoén to dan phd do chu tich UBND xi
quyét dinh.)

10. Quy dinh mirc chi kinh phi qudc phong, an ninh
Chi cho cong tac qudc phong an ninh bao gdm céc ndi dung sau:

-Chi hd tro cho cong tac huin luyén luc lugng dan quéan ty vé gom: chi hd
trg tién an doi voi huan luyén trong hodc ngoai xa, trg cap ngay cong lao dong theo
quy dinh hi¢n hanh (murc ho trg theo Luat Dan quan tu vé)

-Chi hd tro cho cong tac tuyén quan nhu: hd tro cho cong tac kham stc
khoe, xét duyét chinh tri, t6 chirc hoi trai, to chirc 18 tién dua thanh nién 1én duong
nhap ngii, chi hd tro thanh nién 1én duong nhap ngii vi murc chi : hd tro cho kham
suc khoée 100.000d/nguoi, chi hd trg cho thanh nién 1én dudng nhap ngii
100.000d6ng/ thanh nién, chi hd trg thanh nién 1én duong nhap ngii du kién khong
qua 1.000.000d/ thanh nién. Chi ting qua Tét cho cac thanh nién 1én duong nhap
ngil khong qua 200.000d/ xuat. Chuan bi xe dua, don thanh nién di kham sirc khoe
tai huyén.

-Chi hd trg tién tryc bao vé cac ngay 18, tét cho luc luong quan sy cin cir
vao luat dan quan ty vé theo Nghi dinh s6 03/2016/ND-CP ngay 05 thang 01 nim
2016.



-Chi cho cong tac tuan tra dam bao an ninh trat tu trén dia ban xa, dam bao
an ninh trat ty cac ngay 1€, tét, cac su ki¢n quan trong cia dia phuong, dat nudc.

-Chi tuyén truyén van dong phong trao toan dan bao vé an ninh t6 qubc nhu:
to chirc ngay hoi quoc phong toan dan, td6 chirc ngay hoi phong trao toan dan bao

v¢€ an ninh t6 quoc.

-Céac dinh murc chi néu trén s& bi gidi han néu khong ddm bao can doi gitra
thu va chi.
11. Quy dinh chi cho cong tac dao tao, boi dwong va cong tac xa hoi

- Chi cho bdo cao vién bao cao nghi guyét cua Dang, gidng vién ,kié'n thirc
quoc phong, cac noi dung chuyén dé khac voi muc chi toi da la
300.000d/ngudi/budi.

- Chi qua tang ban giao nha tinh nghia cho h¢ chinh sach, h nghéo, can ngheo voi
murc chi khong quéa 500.000 dong.

- Chi hd trg dot xuét cho can bo, cong chic, ngudi lao dong khong chuyén trach
gap tai nan, thién tai, bénh nan y va c6 hoan canh lghc') khan vé kinh té thi dugc ho
trg 500.000d/nguo1 nhung mot nam khong qua 02 lan.

- Chi qua nhan ngay 18, tét cho cac doi tuong chinh sach xa hoi, nguoi gé céng,
thap huong ba me viét nam anh hung v&1 mace chi khong qué 500.000d6ng/ doi
tuong.

- Chi hd trg vong hoa luan phién vOi cac dam hiéu véi s6 tién 500.000d06ng/dam
ma, thoi gian thyc hién tir 1/1/2022 dén 30/6/2022.

PHAN IV PIEU KHOAN THI HANH

Quy ché chi tiéu nodi b cta co quan Uy ban nhan dan x4, 1a co sé phap 1y dé
thue hién giao dich voi Kho bac. Cong chire Tai chinh- Ké toan can cir vao quy che
nay va cac quy dinh c6 lién quan dé kiém soat viéc thanh quyét toan doi voi céc to
chtre, c4 nhan c6 thy hudng tir ngan sach nha nudc. Trudng hop quyét toan sai voi
ndi dung quy ché nay phai tu chdi thanh toan, dam bao cho viéc thuc hién quy ché
mot cach nghiém tuc, chac che, tiét kiém ngan sach nha nudc va dung quy dinh ctua
Luat Ngan sach nha nudc, Luat Thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi va cac van
ban huéng dan, chi dao c6 lién quan.

Moi trudong hop vi pham quy ché nay thi tuy theo tinh chat, mac d6 ma bi
nhic nhé, phé binh, kiém diém theo quy dinh phap luat hién hanh; trong qua trinh
thuc hién khi c6 nhitng chinh sach thay ddi lién quan téi ché do chinh sach thi s&
duoc bd sung, stra doi kip thoi./.
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